
大满冠管理后台操作文档

登录地址：https://dmg.longtester.cn/?s=/login/index

账号：admin

密码：123456

基础设置

设置商家名称、logo、简介、服务电话、商家地址、客服设置（支持客服链接、小程序

客服、微信客服）、公众号关注组件、公众号端的关注提示（显示在首页或商品详情页）、

订单播报展示（首页或商品详情页滚动显示最近购买信息、商城主色调，辅色调、进入

条件

商家 logo：用于客服头像展示

微信小程序客服：

客服链接：使用填写的客服链接，不填写则使用商城内部客服系统；如使用电话客服，

链接格式为：tel:0539-123456
小程序客服：在小程序后台-功能-客服-小程序客服，配置客服人员

微信客服：在微信客服系统注册账号并绑定，查看绑定流程，填写企业 ID并复制客服

链接填写到客服链接处

注：配置企业客服后点击“联系客服”不生效，检查企业微信的企业 ID 填写了没

公众号关注组件：仅小程序端生效（支持场景：扫描二维码、扫描小程序码），设置方

https://work.weixin.qq.com/kf
https://work.weixin.qq.com/nl/act/p/229e9eb2c10f417a


式：小程序后台，在“设置”->“关注公众号”中设置要展示的公众号

前端展示：

状态：

平台状态关闭后，下面有多选：手机会员端、手机管理端、PC管理端。可关闭手机端、

关闭手机管理端、关闭后台（关闭 PC管理端）

SaaS用户关闭自己站点，可用于放假、升级、迁移等场景。

财务设置



平台财务的相关配置

余额：

设置余额支付，余额充值，佣金转余额的开启关闭。

提现：

提现方式选择，有微信钱包，支付宝，银行卡，提现到微信钱包需要商家转账功能。

微信新版商家转账：开启则使用微信新版商家转账功能，查看详情

自动打款：开启后提现到微信钱包时不需要审核，自动用商家转账功能，需开通商家转

账功能

日提现次数：会员每日余额和佣金可提现总次数，设为 0时为无限制提现

提现说明设置

余额提现：

设置余额提现的开启关闭，开启后余额的余额可以提现。设置最小提现金额，最大提现

金额，提现手续费。

佣金提现：

设置佣金提现开启，设置佣金提现最小金额，最大提现金额，提现手续费。

发票：

发票开关，开启后，用户下单后可申请发票。发票类型（普通发票、增值税专用发票）

余额、佣金提现最高金额（单笔最高提现金额，大于 0生效，0为无限制）

https://pay.weixin.qq.com/doc/v3/merchant/4012711988


积分设置



设置消费赠积分，每满 n元，赠送m个积分，支付后积分即到账，退款时扣除，积分

不足时可扣除为负值。

设置充值赠送积分，每满 n元，赠送m个积分。

设置积分抵扣，每个积分可以抵扣多少钱，付款时一个积分可抵扣多少元，0表示不开

启积分抵扣，

设置积分最多抵扣百分百。

积分抵扣运费开关，开启后积分不能抵扣运费。

可以设置余额支付送积分（[营销]-[充值赠送]也可赠送积分，开启后余额支付会再次赠

送）

分销分红设置

分销结算方式可以选择按商品价格，按成交价格，按销售利润。

按商品价格结算：商品价格×提成百分比；

按成交价格结算：成交价格×提成百分比,即扣除用户折扣、满减优惠、卡券抵扣及积分

抵扣后计算分销；

按销售利润结算：（成交价格-商品成本）×提成百分比。

分销结算时间，确认收货或付款后结算，注意：选择付款后结算，如果产生退款，已发

放的佣金不会扣除。

买单收款分销：买单收款功能是否参与分销

分红结算方式：按照销售金额或按销售利润，

按销售金额结算即：销售价格×提成百分比；按销售利润即：（销售价格-商品成本）×
提成百分比。

分红结算时间，确认收货后；付款后结算

分红结算周期：每天结算、每小时结算、每分钟结算、月初结算、月底结算、年底结算

每天结算则第二天计算前一天的分红并发放，月初结算则每月一号计算上一个月的分红

并发放（确认收货的订单）

团队分红级差：开启后团队分红将按照级差进行分红

多商户商品分红：开启后多商户的商品也参与分红



推荐人：前端我的佣金页面是否显示推荐人

团队分红：前端我的佣金页面是否显示团队分红

佣金明细：佣金记录：前端我的佣金页面是否显示佣金明细

佣金提现记录：前端我的佣金页面是否显示佣金记录

分红订单：前端我的佣金页面是否显示分红订单

分红记录：前端我的佣金页面是否显示分红记录

分销订单：前端我的佣金页面是否显示分销订单







自定义文本

自定义余额，积分，佣金，优惠券，会员、团队分红、股东分红、区域代理分红、我的

团队、分销订单、自定义表单、推荐人、团队、一级、二级、三级、下级、下二级、下

三级等名称。



注意：团队修改后在我的团队页面---团队业绩生效

一级、二级、三级修改后在我的团队、分销订单生效



下级、下二级、下三级修改后在佣金明细、佣金记录生效

登录设置

设置微信公众号，微信小程序，支付宝小程序，百度小程序，头条小程序，手机 H5，
手机 APP登录方式的设置，可以选择注册登录，手机号登录，授权等方式，设置头像

昵称（小程序端首次授权登录时是否提示设置头像昵称），绑定手机号（授权登录时是



否提示绑定手机号）、强制登录（开启后进入系统必须先登录，此设置有商家驳回风险）

登录注册协议



设置用户协议，开启后需用户同意协议后进行注册

设置隐私政策



附件设置

配置子账号云存储：

用于给子账号单独设置附件存储类型，支持阿里云、七牛云、腾讯云或跟随平台附件设

置

平台附件设置：控制台--附件设置

控制台--用户列表--编辑里也可以设置子账号的附件存储类型



加载图标



自定义加载图标

选择图标：（后台有加载案例可供选择）

关键词：弹窗、开屏广告、链接、打开公众号

用于设计商城首页及添加自定义页面，设计个人中心界面，点击添加或编辑按钮即可编

辑页面，可以复制页面，将页面设置成首页等进入编辑页面后可以设置页面标题、背景

颜色、查看权限、付费查看、首页开屏广告（弹窗广告）等首页及个人中心页设置后不

支持删除，可以新添加页面设置为首页或个人中心，把之前的删除。

点击或者拖动各个组件进行添加编辑组件



设计-设计页面-预览 H5二维码、小程序二维码

设计--设计页面--首页--编辑，点击标题栏可设置页面标题、背景色、强制登录、首页开

屏广告（弹窗广告）



设计---页面编辑---支持其他功能：拨打电话，小程序客服[仅支持以下组件：单图、按

钮、悬浮按钮]，分享转发[小程序分享转发仅支持以下组件：单图、按钮、悬浮按钮]，
扫一扫，坐标导航，领取会员卡，跳转到其他微信小程序，半屏微信小程序，小程序激

励广告，视频号主页[仅微信小程序支持]，视频号直播[要求小程序与视频号同主体或关



联主体]，复制文本，外部链接，商品收藏，

视频号直播组件（内嵌视频号视频直播），设计页面--编辑--其他组件

仅支持小程序端，视频号 id必填

打开视频号直播，设计---设计页面---添加任意组件---选择链接---功能---视频号直播

打开公众号主页功能



设计---设计页面---添加任意组件---选择链接---公众号主页

用于设置底部导航栏样式及数量，中间按钮突出，设置不同平台显示不同的底部导航栏

注：菜单背景色也在这里设置

商品管理

商品管理

用于查看商品、添加商品、删除商品、上架商品，下架商品，筛选商品、编辑商品信息



等。

添加商品步骤：商城——商品管理——添加商品



注：

1.添加商品时提前设置商品分组，商品分类。

2.开启会员价后，按照会员中的等级及分销依次设置价格。关闭则统一价格。

开启会员价后可以设置等级价格极差分销：开启时，如果设置了不同的会员等级的价格

不同，如果上级与下级之间存在价格差，则此价格差作为佣金返给上级（所有上级）

1、极差分销只要上下级之间有价格差就能发放奖励

2、极差分销跟系统的分销设置没关系，如果都开启则都产生分销

3.分销设置，默认按照会员等级。或设置单独提成比例，单独提成金额，不参与分销。

规则如下，按照会员等级：按照会员等级中设置的提成比例进行提成分配，提成=对应

会员等级的提成比例×销售价×购买数量

单独设置提成比例：按照单独设置的提成比例进行提成分配，提成=设置的百分比×销售

价×购买数量

单独设置提成金额：按照单独设置的提成金额进行提成分配，提成=提成金额×购买数量

4.分红设置，用于股东分红或合伙人分红，开启后相应等级的所有会员平均分摊设置的

分红金额或比例。

5、价格模式： 默认：展示售价，详情页展示购买和加入购物车，可下单；询价：不设

置售价时不展示，详情页展示联系按钮，不可下单。

6、商城商品独立分红：

团队分红：开启后可以拿到团队中所有会员的所有商城订单的分红金额或比例，请先在



[会员]-[等级及分销]设置分红级数

股东分红：用于股东分红或合伙人分红，开启后相应等级的所有会员平均分摊设置的分

红金额或比例

区域代理分红：设置分红比例或分红金额后该等级的同一个代理区域的人平均分摊所有

商城内该区域的订单的分红提成比例或分红金额

7、配送模板：选择模板，自动发货(虚拟商品)，在线卡密

注：配送模板选择在线卡密， 请保存商品信息后在商品列表中上传卡密

信息；用户购买几件将发送几个卡密信息。虚拟商品自动发货，配送模

版选择自动发货。

自定义商品展示详情。

订单管理

用于查看订单、导出订单、筛选订单、批量发货、修改订单，删除订单、打印送货单等

操作。



注：批量发货，首先下载查看导入格式，按照导入格式，导入发货订单表格。

订单详情



修改订单

送货单打印

点击打印，进入本地的打印预览



送货单页面设置

如送货单页眉页脚，送货单背景，在打印设置点击更多设置-选项，进行设置。



送货单纸张尺寸、纸张缩放，在打印设置点击更多设置，进行设置。

录入订单

用于工作人员为用户录入订单，用户不需要自己下单即可在前端查看订单状态，物流信

息等操作

选择会员 ID，选择商品，设置收货人姓名，收货人电话，收货地址等信息提交即可



会员管理

用于查看会员信息、导入导出会员、会员充值、编辑会员信息等

编辑会员信息：

可编辑会员头像、昵称、姓名、手机号、身份证号、性别、等级、区域代理、推荐人 id、



支付密码、备注

如果在会员等级里单独设置区域代理，自行选项代理区域不跟随会员等

级设置，则需要配置代理区域的分红比例

充值，加积分会员列表可以用于会员资金管理，可以添加和减少余额，积分，佣金



查看会员关系图



优惠券

查看会员领取、购买的优惠券使用情况，可对会员优惠券进行修改和删除操作

等级和分销



用于设置会员等级及各个等级的分销，分红权限

添加会员等级

基础设置

会员等级排序（用于升级顺序判断，数字越大等级越高），等级名称，等级图标，等级

折扣，人数限制

升级设置



是否可申请升级、申请条件（订单金额满 x元或充值金额满 x元）、升级费用 x元(可
自定义文字)、升级费用分销、申请资料需要审核、申请资料设置、是否可自动升级、

自动升级条件显示、升级奖励积分、升级奖励余额、升级奖励佣金、升级奖励上级佣金

自动条件中的支付满 x元升级仅支持商城订单

分销设置

分销权限：无权限、一级分销、二级分销、三级分销

提成方式：百分比、固定金额

推荐积分

推荐规则

自己拿一级提成设置

我的团队权限：查看下级手机号、给下级转余额、给下级转积分

注：1、每个会员等级都可以设置最高三级的分销权限，并非设置三个会

员等级才能指定三个分销权限，会员等级和分销等级不要弄混了，会员

等级是固定的，分销等级是相对的，用户直接推荐的是一级，用户的下

级推荐的是二级，用户的下级的下级推荐的是三级

2、商城中的商品也可以单独设置不同会员等级不同价格及分销提成比例

或提成金额

3、会员中心中的分销入口只有有分销权限的会员才会显示

持续推荐奖：支持一级分销，二级分销，三级分销

仅会员等级里的设置生效（仅支持按照会员等级）

规则，A--->B--->C，如果 C购买商品，B有直推奖励，A等级参与持续推荐奖，则给 A
发放持续推荐奖（B的分销佣金持续推荐奖比例或直接发放固定金额），依次类推

A--->B--->C--->D，如果 D购买商品，C拿直推奖，B拿间推奖+C的分销佣金持续推荐

奖比例，A拿间间推奖+B的分销佣金*持续推荐奖比例

下级拿推荐奖，上级才能拿到持续推荐奖



分红设置

分红权限：团队分红，股东分红，区域代理分红

团队分红：设置分红级数和分红比例后该等级的人可以拿到其下[分红级数]级所有会员

的所有商城订单的分红提成比例+每单分红金额；

开启只给最近的上级分红表示如果下单人有多个上级均符合分红条件则只给离他最近

的上级分红，其他上级不分红

股东分红： 用于合伙人或股东分红，设置分红比例后该等级的所有人平均分摊所有商

城订单的分红提成比例

区域代理分红： 开启区域代理后需要开启用户申请升级，用户填写申请资料时选择要

申请的代理区域

设置分红比例后该等级的同一个代理区域的人平均分摊所有商城内该区域的订单的分

红提成比例，人数限制表示每个区域最多可以有多少区域代理 0表示不限制；有收货



地址的按照收货地址算，门店自提的按照自提点

其他设置

等级有效期 X天，特权说明



优惠券

用于商城优惠券的查看，添加，编辑，删除，推送，领取记录查看等操作。

添加优惠券：营销——优惠券——添加





优惠券共有代金券，礼品券，计次券，运费抵扣券四种类型，根据需要进行对应选择。

代金券：可以直接抵扣金额使用，用于商品订单抵扣时，优惠券只能抵消商品金额，不

能抵消运费，物金额（不含运费）达到最低消费金额才可使用优惠券，无门槛优惠券请

填 0。
礼品券：用于兑换实物奖品等场景

计次券：用于可以多次使用的优惠券场景，如：理发店计次卡等

运费抵扣券：用于在线购买时抵扣运费

优惠券推送：优惠券可以推送全部会员或者指定会员。

注：已领取会员卡的用户将收到会员卡的优惠券变动通知

优惠券支持指定类目、指定商品使用，支持消费后赠送优惠券，支持购买指定商品赠送



优惠券，购买服务商品赠送优惠券，赠送优惠券数量类型设置（按设置数量和按设置数

量*购买数量）等多种玩法。

活动团购

用于拼团商品信息查看，添加，删除，上架，下架，筛选等操作。

商品商品：营销——拼团活动——商品管理——添加



订单管理：查看订单、导出订单、筛选订单、修改订单，删除订单、批量发货等操作。

注：订单详情可以修改订单信息，订单状态，订单金额。

拼团管理：可以查看拼团商品，参团人，成团状态。



评价管理：同商城评价管理

商品分类：同商城商品分类

拼团设置：设置拼团轮播图，自动收货天数（发货后多少天用户未确认收货自动完成收

货），商品评价开启关闭，评价审核开启关闭，进店及咨询是否在商品详情页显示设置。

海报设置：分享海报设置或参团海报设置，有背景图片，头像，文字，图片，文本块，

二维码等多个元素



配送设置：同商城配送设置

预约功能（教练课程、场地预约等）

预约服务操作流程：

1.添加分类、服务商品

服务类型：添加服务类型：类型名称，图标等，用于添加服务商品时选择；

服务商品：添加服务商品，服务名称、服务主图、服务图片、单位、商品服务、服务介

绍、服务类型、服务方式、区域限制、派单方式、服务人员、设置规格、尾款、结算方

式、提成金额、可预约日期、预约周期、可预约时间、设置时间段、时间间隔、预约人

数、可选条件、设置表单、销量、序号、购买条件、状态、显示状态.







2.服务方式：两种方式（上门服务；到店服务）

2.1上门服务，派单后服务人员接单可以看到上门地址并进行上门服务

2.2到店服务，派单后服务人员接单，客户可以在订单详情里看到具体门店并到店服

务

3.派单方式：两种方式

3.1后台派单，后台派单和预约服务-系统设置里的派单模式（服务人员抢单；指定服

务人员）结合使用

3.1.1后台派单，派单模式设置为服务人员抢单，用户下单后，由后台管理员派单

到接单大厅，添加的服务人员登录手机端到大厅抢单

3.1.2后台派单，派单模式设置为指定服务人员，用户下单后，由后台管理员派单

给指定服务人员进行服务

3.2用户选择，添加预约商品时选择服务人员，用户下单时自己选择某个服务人员

4.通知方式：派单或用户选择服务人员下单后，服务人员会通过公众号接收到模板消息

注：

通知方式：常见问题解答-系统消息通知的 5中方式

公众号模板消息配置：常见问题解答-公众号即模板消息设置

服务类型：添加服务类型：类型名称，图标等，用于添加服务商品时选择；

服务商品：添加服务商品

https://www.kancloud.cn/yuzxz/ddv2/3128308
https://www.kancloud.cn/yuzxz/ddv2/2797518




派单方式有两种选择，后台派单和用户选择

后台派单：用户下单后由后台统一派单指定服务人员接单

用户选择：用户下单时选择服务人员



服务订单：

商品服务：用于在商品详情页显示服务标签,如七天退换、正品保障等



商品评价：服务完成用户评价



海报设置：可自定义不同端海报展示

人员类型：

人员列表：订单派单时可选择指定人员进行服务，请设置模板消息通知，派单后人员会

收到模板消息

添加服务人员，查看服务人员列表，服务人员手机端入口（人员列表--顶部“扫码查看服



务人员手机端”）



人员评价：

提成明细：

提现记录：



系统设置：

1.派单模式：派单是发布到抢单大厅由服务业人员抢单或给指定服务人员；

2.自动派单：开启后，订单自动到抢单大厅，无需后台进行派单

3.提现最小金额：服务人员提现不能低于该金额；

4.提现手续费：服务人员提现手续费率；

5.自动关闭订单：下单后多久不支付自动关闭订单，释放占用的库存；

6.服务完成确认：开启该功能，在服务人员提交完成后，订单需经会员/商家确认才能发

放服务费；

7.确认方式：服务订单需谁进行确认；

8.自动确认天数：服务人员提交完成后，多少天会员未确认服务完成，将自动完成订单

（最小值为 1）；

9.会员折扣：下单是否开启会员折扣；

10.优惠券抵扣：下单是否开启优惠券抵扣；

11.评价审核：关闭后用户的评价将直接显示,不需要后台审核；

12.预约数量文本：预约详情页预约数量自定义文字；

13.显示免费：开启后，0元商品显示“免费”；
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